
附件
2 政务服务事项实施清单填报表格
填报单位（盖章）：道县国土资源局

责任科室：规划建设用地股 联系电话：0746-5221593

单位负责人（签字）： 填报日期：2017年12月8日

基本编码

实施编码

事项名称 临时用地许可

事项类型 行政许可

设定依据 《中华人民共和国土地管理法》第五十七条   建设项目施工和地质勘查需要临时使用国有
土地或者农民集体所有的土地的，由县级以上人民政府土地行政主管部门批准。

行使层级 本级行使

权限划分 国土部门

行使内容

实施机构 国土部门

实施主体
性质 法定机关

法定办结
时限 30个工作日

受理条件

工程项目的材料堆场、运输通道和其他临时设施确需临时使用土地的；架设地上线路、1、
铺设地下管线、进行地质勘探等需要临时使用土地的；采石、挖砂、取土需要临时使用土地
的；因从事经营性活动需要搭建临时性设施或者存储货物临时使用土地的；为选择建设地址
对土地进行勘测需要临时使用土地的；其他确需临时使用土地的。

不占用耕地。2、
已办理规划临时用地许可证。3、
已签订复垦协议并缴纳复垦保证金。4、

5、法律规定的其他要求。

联办机构

中介服务

办理流程

环节顺序 环节名称 办理人员 办理时限 备注

首环节 受理 胡  艳 1个工作日

第二环节 初审 蒋鑫、陈苏 2个工作日

第三环节 复审 周  林 2个工作日

第四环节 会审 局务会 4个工作日

第五环节 审批 张尚明 4个工作日
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尾环节 办结 胡  艳 1个工作日

流程图

数量限制 无

结果名称 临时用地批准书

结果样本
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是否收费 □ 是■否

收费标准

收费依据

服务对象 自然人、法人

服务主题 证件办理、国土和规划建设

人生事件

特定对象分类 无

经营活动分类 无

办件类型 承诺件

法定办结时限 30个工作日

承诺办结时限 14个工作日

通办范围 不可通办

办理形式 窗口办理

办理深度 一级标准

预约办理 否

网上支付 否

物流快递 否

运行系统 市级

办理地点 道县政务服务中心三楼国土局窗口

办理时间 法定工作日，上午8：:00-12：00，下午13:00-17:00

咨询电话 0746-5221593

常见问题
无

监督电话

是否已有业务办
理系统 □ 是 ■否 （如有则填写具体系统名称）

行政复议及诉讼 申请人对行政许可决定不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月
内依法提起行政诉讼

申请材料 详见《附件 2-1》
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附件2-1

申请资料
序
号

业务情形 材料名称
材料
样本 材料类型

电子
表单 来源渠道

纸质材料份
数和规格 填报须知 受理标准

是否需电
子材料

1 通用 租地协议 无 证明材料 无 自备 复印件，A4 否

2 通用 规划平面图及临时用地规划证 无 证件 无 规划部门 复印件，A4 否

3 通用
法人代表身份证

无 证件 无 自备 复印件，A4 否

4 通用 土地复垦方案批复 无 证明材料 无 自备 复印件，A4 否

5 通用
宗地图

无 图纸 无
国土资源勘测

设计院
原件，A4 否

6 通用 土地复垦协议 无 证明材料 无 自备 复印件，A4 否

7
不同情形需要
提交其他材料

工商执照（企业办理须提交） 无 证件 无 自备 复印件，A4 否

8 通用
环保部门批复（办理项目建设用地批

准书须提交）
无 证明材料 无 自备 复印件，A4

9 通用 土地复垦保证金票据 无 证明材料 无 自备 复印件，A4
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说明：1.业务情形：通用或不同情形需要提交其他材料的；2、材料来源：申请人自备或由政府部门核发。对于中介机构或法定机构
产生的申请材料， 提供该类机构业务查询及联系方式。
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