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一、部门基本概况
1、职能职责
根据《中华人民共和国宪法》规定，本单位主要工作职责是：执行本级人民代表大会的决议和上级国家行政机关的决定和命令，管理本行政区域内的行政工作。
2、机构设置
我单位为正科级全额拨款行政单位，内设党政办公室、农业综合技术推广事务中心、文教体广电事务中心、社会保障和社会救助事务中心、人口和计划生育事务中心、建设和公共安全事务中心、林业水利事务中心、财政所等8个职能部室。行政编制25人，事业编制32人，现实有在编人数行政25人，事业32人，配有小车1辆。
二、部门预算单位构成

富塘街道办事处部门只有本级，没有其他二级预算单位，因此，纳入2019年部门预算编制范围的只有上关街道办事处部门本级。
三、部门收支总体情况
2019年本单位收支预算整体情况说明。2019年本单位收入预算853.26万元，支出预算853.26万元。
（一）收入预算，2019年年初预算数853.26万元，其中，一般公共预算拨款853.26万元。收入较去年增加88.92万元，主要是增加了人平1.2万元的绩效考核奖励。
（二）支出预算，2019年年初预算数853.26万元，其中，一般公共服务853.26万元。支出较去年增加88.92万元，主要是增加了人平1.2万元的绩效考核奖励。
四、一般公共预算拨款支出预算

2019年一般公共预算拨款收入853.26万元，具体安排情况如下：

（一）基本支出：2019年年初预算数为853.26万元，其中：工资福利支出487.5万元，一般商品和服务支出85.76万元。；

（二）项目支出：2019年年初预算数为280万元，其中：其中村级运转经费274万元，办公设备购置费6万元。
五、其他重要事项的情况说明
1、机关运行经费

2019年本单位机关运行经费财政拨款预算85.76万元，比2018年预算增加了6.76万元。

2、“三公”经费预算

2019年“三公”经费预算数为11.25万元，其中，公务接待费6.75万元，公务用车购置及运行费4.5万元（其中，公务用车购置费0万元，公务用车运行费4.5万元），因公出国（境）费0万元。2019年“三公”经费预算较2018年减少3.25万元，主要是公务接待费减少了3.25万元。
3、政府采购情况

2018年单位政府采购预算总额4.5万元。主要为燃料采购.
4、名词解释
如“三公经费”是指因公出国（境）费用、公务用车购置及运行使用维护费、公务接待费等三项具体经费。
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